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                                                     Başbakanlık

                                         Sermaye Piyasası Kurulu 

      EMEKLİLİK YATIRIM FONU KAYDA ALMA BAŞVURU FORMU

	Başvuru Kayıt No        : 

	Başvuru Kayıt Tarihi  :

	*Bu bölüm SPK tarafından doldurulacaktır.


                                 AÇIKLAMALAR VE ÖNEMLİ NOTLAR 

(   Başvurunun değerlendirmeye alınabilmesi için bu formun doğru ve tam olarak doldurulması, formun ekinde talep edilen belgelerin eksiksiz olarak Kurul’a iletilmesi zorunludur.

(    Form, okunaklı ve istenilen tüm bilgileri açıkça içerecek şekilde doldurulacaktır.

(   Formun ekleri formun bir parçası olup, eklerdeki bilgilerin de doğru ve tam olarak doldurulması gereklidir. 

(    Formda yer alan ekler, bu formda belirtilen sıra ile gönderilecektir. 

(   Formda yer alan boşlukların yeterli olmaması halinde yapılacak olan ilaveler bu formun genel standardına uygun olacaktır.  

(  Formun posta ile gönderilmesi esas olup, formun yer aldığı CDbaşvuru formunun ekinde Kurulagönderilecektir

(  Emeklilik şirketinin birden fazla fon kuruluş başvurusu varsa, her bir başvuru için bu form doldurulacaktır

I. FONU TANITICI BİLGİLER 

1. GENEL BİLGİLER   

	Fon’un Unvanı 
	

	Fon’un Adı 
	

	Fon’un Türü
	

	Fon Tutarı ve Pay Sayısı 
	

	Avans Tutarı  
	


2.FON KURULUŞUNA İLİŞKİN BİLGİLER  

	
	TARİH
	NO

	Kuruluşa İlişkin Kurul Kararı
	
	

	Kuruluşa İlişkin Kurul İzni   
	
	

	Fon İçtüzüğü Tescili
	
	

	Fon İçtüzüğü’nün Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde ve Kamuyu Aydınlatma Platformu'nda İlanı
	
	


3.FON YETKİLİLERİNE VE ÇALIŞANLARINA İLİŞKİN BİLGİLER:
	Adı – Soyadı 
	Görevi/Unvanı
	Öğrenim Durumu

(Lise/Ünv.)
	İş Tecrübesi

(Yıl)
	İletişim Adresi, Tel, Faks, E-Posta

	
	
	
	
	Adres:

Tel:

Faks:

E-Posta:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Emeklilik şirketinde ve fon operasyonunda görevli kişilerin şirket ve fon bünyesinde dikey ve yatay olarak görev, yetki ve sorumlulukları dikkate alınarak hazırlanmış ayrıntılı organizasyon şeması ayrıca bu formun 6 no’lu eki olarak verilecektir. 

 Fon kurulunun, operasyonel işleri yürüten personelin, fon denetçisinin ayrıntılı görev tanımları, yetki ve sorumlulukları hakkında bilgiye bu bölümde yer verilecektir.

II. MUHASEBE – BELGE- KAYIT DÜZENİ, TEKNİK DONANIM, İŞ AKIŞI

1. YASAL DEFTERLERE İLİŞKİN BİLGİLER 

	Defterin Adı
	Onay Tarihi
	Onay No
	Onaylayan Noter
	Son Kayıt Tarihi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. MUHASEBE BELGE KAYIT DÜZENİ VE TEKNİK DONANIM 

Bu bölümde ayrıca fonun muhasebe işlemlerinin yürütülmesinde kullanılan bilgisayar programı, fona tahsis edilen mekan, teknik donanım hakkında ayrıntılı açıklama yazılacaktır.

3. İŞ AKIŞI  HAKKINDA BİLGİ 

a. Katılımcılardan katkı paylarının toplanması aşamasından başlayarak, bu katkı paylarının emeklilik şirketinde ayrıştırılması, fonlarda yatırıma yönlendirilmesi ve katılımcı hesaplarına kaydedilmesi sürecine ilişkin iş akışı hakkında ayrıntılı bilgiye yer verilecektir. 

b. İç kontrol ve risk yönetimini içeren denetim sistemi hakkındaki yazılı prosedürler ile ilgili ayrıntılı bilgi yer alacaktır. 

III. DİĞER HUSUSLAR 

1. FONUN KURULUŞ İZNİ SONRASINDA ORTAYA ÇIKAN HUSUSLAR 

2. KURULUŞ BAŞVURU FORMUNDA YER ALAN BİLGİLERLE İLE İLGİLİ DEĞİŞİKLİKLER 

3.BELİRTİLMESİ GEREKLİ GÖRÜLEN DİĞER KONULAR 


                                                        ................................  A.Ş. adına yetkili kişilerin; 

	Adı /  Soyadı 

	Adı /  Soyadı 
	

	Unvanı  
	Unvanı  


	

	İmzası  
	İmzası  
	


                   Formun Düzenlenme Tarihi  

KURUL, İNCELEMELERDE İHTİYAÇ DUYULMASI HALİNDE YUKARIDA SAYILAN BİLGİ VE BELGELER DIŞINDA DA BİLGİ VE BELGE İSTEYEBİLİR.
IV. BAŞVURU FORMUNUN EKİNDE YER ALACAK BELGELER  

1. Kurul standartlarına uygun olarak hazırlanan “İzahname” ve “Tanıtım Formu’’ 

2. Kuruluşta tescil ve ilan edilen Fon içtüzüğünün metni ve ilanın yapıldığı TTSG.

3. Varsa, avans tahsisine ilişkin banka dekontu.

4. Fon ile ilgili olarak yapılan sözleşmeler;

· Saklama sözleşmesi

· Portföy yönetim sözleşmesi

· Varsa diğer sözleşmeler 

5. Emeklilik yatırım fonlarının tanıtımı, pazarlanması ve satışı sürecinde sunulacak, reklam ve ilanlar dahil olmak üzere, tüm belgelerin örnekleri.

6. Ayrıntılı organizasyon yapısı.

7. Muhasebe, belge ve kayıt düzeni, teknik donanım ve iş akışı ile ilgili bilgiler 

a. Fonun muhasebe işlemlerinin yürütülmesinde kullanılan bilgisayar programı, fona tahsis edilen mekan, teknik donanım hakkında ayrıntılı açıklama yazılacaktır.

b. Katılımcılardan katkı paylarının toplanması aşamasından başlayarak, bu katkı paylarının emeklilik şirketinde ayrıştırılması, fonlarda yatırıma yönlendirilmesi ve katılımcı hesaplarına kaydedilmesi sürecine ilişkin iş akışı hakkında bilgiye yer verilecektir. 

d. İç kontrol ve risk yönetimini içeren denetim sistemi hakkındaki yazılı prosedürler ile ilgili ayrıntılı bilgi yer alacaktır. 

	KURUL, İNCELEMELERDE İHTİYAÇ DUYULMASI HALİNDE YUKARIDA SAYILAN BİLGİ VE BELGELER DIŞINDA DA BİLGİ VE BELGE İSTEYEBİLİR.
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